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от   15.01.2024  № 14-р

г.Невель


Об утверждении Положения о территориальном отделе Артемовская волость Управления территориальными отделами Администрации Невельского муниципального округа

В соответствии с Уставом Невельского муниципального округа Псковской области, структурой Администрации Невельского муниципального округа, утвержденной решением Собрания депутатов Невельского муниципального округа от 28.11.2023 № 53:

1. Утвердить прилагаемое Положение о территориальном отделе Артемовская волость Управления территориальными отделами Администрации Невельского муниципального округа.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2024 года.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника управления территориальными отделами Т.Ю.Кость.
Глава Невельского муниципального округа


        О.Е. Майоров

Утверждено

распоряжением Администрации 

Невельского муниципального округа 

от   15.01.2024  № 14-р

Положение

о территориальном отделе Артемовская волость Управления территориальными отделами 

Администрации Невельского муниципального округа

I.
Общие положения

1.1. Территориальный отдел Артемовская волость Управления территориальными отделами Администрации Невельского муниципального округа (далее - Отдел) является структурным подразделением Администрации Невельского муниципального округа, созданным для решения вопросов местного значения и осуществления на подведомственных территориях Невельского муниципального округа деятельности по реализации полномочий Администрации Невельского муниципального округа. 

1.2. Отдел создаётся для обеспечения управления и осуществления исполнительно-распорядительных, контрольных функций в пределах административных границ Артемовской волости (далее - подведомственная территория).

1.3. Полное наименование Отдела - территориальный отдел Артемовская волость управления территориальными отделами Администрации Невельского муниципального округа (далее - Администрации округа).

1.4. Сокращённое наименование Отдела - территориальный отдел Артемовская волость.

1.5. Местонахождение Отдела: Псковская область, Невельский район, д.Борки, ул. Ленина д. 19
1.6. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Псковской области, Уставом Невельского муниципального округа Псковской области, решениями Собрания депутатов Невельского муниципального округа, постановлениями и распоряжениями Администрации округа, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.

1.7. Отдел возглавляет начальник территориального отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Невельского муниципального округа.

1.8. Отдел состоит из начальника территориального отдела и работников территориального отдела.

1.9. Должностные обязанности работников Отдела определяются должностными инструкциями. Назначение и освобождение от должности специалистов Отдела, применение к ним мер дисциплинарного воздействия               и поощрения осуществляются Главой Невельского муниципального округа                      в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

1.10. Структура и штатная численность Отдела определяется штатным расписанием Администрации округа, утверждённым муниципальным правовым актом Администрации округа.

1.11. Финансирование Отдела осуществляется за счёт средств бюджета Невельского муниципального округа.

II.
Цели и задачи Отдела

2.1. Основными целями деятельности Отдела являются: 

2.1.1. Создание условий для осуществления деятельности Администрации округа на подведомственной территории, обеспечение взаимодействия Администрации округа и жителей, проживающих                          на подведомственной территории.

Наименование населенных пунктов подведомственных территориальному отделу Артемовская волость:
Наименование населенных пунктов подведомственных территориальному отделу: Акулино, Артемово, Антипенки, Аксеново, Багуры, Барсуки, Барсуки, Бабинские, Балаши, Белянки, Блинки, Борисово, Боброво, Борки, Борок, Большая Будница, Бойково, Бугры, Буслайково, Ващеничино, Вологино, Волчьи Горы, Высоцкие, Горки, Герасимово, Городище, Гришково, Гусево, Дубище, Дятлинка, Дубно 1, Днико, Дубокрай, Еменец, Еськино, Желуды, Жуково, Зеленые Луги, Зеленьки, Зубарево, Зуи, Исаково, Казаково, Крутелево, Козлово, Козлово, Козлы, Косенково, Каверзы, Каралиновка, Кошелево, Кудрявцы, Лазовики, Леоново, Локтево, Луговое, Лукашово, Лемеши, Лобок, Ласкатухино, Лехово, Малая Будница, Макары, Маслюки, Мачулище, Мисники, Моржино, Морочево, Мыленки, Медведково, Мигушино, Мошенино, Некунец, Осетки, Остров, Осетище, Осиновка, Палкино, Политыки, Пахлово, Пестрики, Рыжесиденье, Рыбаково, Рыжаки, Семеновка, Смольники, Сороки, Стабурово, Созыкино, Соколы, Спичино, Стайкино, Степаньково, Столбово, Тарасово, Телешово, Тимофеевка, Тычкино, Терпилово, Усово, Худоярово, Черняи, Черный Двор, Чупрово, Шеляково, Шерстино, Шесто, Фролово, Хотешино, Ярошки, станция Завережье.

2.1.2. Выполнение части полномочий Администрации округа                           на подведомственной территории.

2.2.
 Основными задачами Отдела являются:

2.2.1. Реализация функций, закреплённых за Отделом;

2.2.2. Обеспечение прав граждан на участие в решении вопросов местного значения. 

III.
Функции Отдела

В пределах подведомственной территории Отдел в соответствии                    с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Осуществляет первичные меры пожарной безопасности                            на подведомственной территории;

3.2. Осуществляет организацию ритуальных услуг и содержание мест захоронений на подведомственной территории;

3.3. Участвует в осуществлении контроля за текущим содержанием и ремонтом автомобильных дорог местного значения на подведомственной территории;

 3.4. Осуществляет деятельность по благоустройству и озеленению территорий общего пользования на подведомственной территории, включая снос аварийных деревьев, а также соответствующий контроль в соответствии с Правилами благоустройства, действующими на территории Невельского муниципального округа; 

3.5. Осуществляет деятельность по устройству, содержанию и ремонту уличного освещения.

3.6. Осуществляет на подведомственной территории присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

3.7. На подведомственной территории ведет учет личных подсобных хозяйств в похозяйственных книгах; осуществляет  выдачу населению справок                         и выписок из домовых и похозяйственных книг;

3.8. Участвует в создании условий для мест массового отдыха жителей и организации обустройства мест массового отдыха населения                          на подведомственной территории;

3.9. Принимает заявления и документы для предоставления муниципальных услуг, предоставляет муниципальные услуги и выдаёт результаты предоставления муниципальных услуг заявителю в пределах компетенции, в случае необходимости передаёт заявления и документы                         в уполномоченные на предоставление соответствующих муниципальных услуг структурные подразделения Администрации Невельского муниципального округа;

3.10. Организует проведение собраний и сходов граждан, оказывает содействие структурным подразделениям Администрации Невельского муниципального округа в организации общественного обсуждения проектов муниципальных правовых актов;

3.11. Оказывает содействие населению в создании и работе органов территориального общественного самоуправления;

3.12. Оказывает содействие в реализации полномочий                                    по мобилизационной подготовке населения, проживающего                                           на подведомственной территории, и мобилизации; 

3.13. Участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на подведомственной территории;

3.14. Вносит предложения в проект бюджета муниципального округа на очередной финансовый год, предложений по изменению бюджета округа в течение финансового года (в пределах полномочий);

3.15. Участвует в организации снабжения населения топливом                        на подведомственной территории в соответствии с действующим законодательством; 

3.16. Участвует в организации досуга и обеспечения жителей территории услугами организаций культуры, физической культуры и спорта, участвует в проведении официальных физкультурно-оздоровительных                         и спортивных мероприятий муниципального округа;

3.17. Формирует и передает в установленном порядке архив Отдела;

3.18. Участвует в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов;

3.19. Выявляет несанкционированные свалки на подведомственной территории и организует их ликвидацию в установленном порядке;

3.20. Организует вывоз с территории общего пользования мусора, образовавшегося в результате проведения комплексной уборки территории;

3.21. Участвует в разработке муниципальных правовых актов округа и вносит предложения (готовит проекты муниципальных правовых актов)                   о внесении изменений в муниципальные правовые акты округа в пределах компетенции;

3.22. Участвует в работе с бесхозяйными объектами, самовольными постройками на подведомственной территории, а также оказывает содействие в подготовке документов на постановку на учет бесхозяйного имущества, расположенного на подведомственной территории;

3.23. Обеспечивает доведение до жителей, проживающих                              на подведомственной территории, информаций по вопросам жизнеобеспечения и иным вопросам, затрагивающих права и обязанности граждан;

3.24. Участвует в деятельности комиссий, советов и иных органов, созданных Администрацией муниципального округа по вопросам, связанным с осуществлением функций Отдела;

3.25. Участвует в осуществлении контроля за проведением земляных работ, за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности на подведомственной территории;

3.26. Предоставляет информацию справочного характера, имеющуюся в распоряжении Отдела, для предъявления по месту требования;

3.27. Осуществляет работу с обращениями граждан и юридических лиц в установленном законодательством порядке;

3.28. Взаимодействует со старостами и инициативными гражданами населенных пунктов на подведомственной территории при решении вопросов местного значения;

3.29. Участвует в осуществлении муниципального земельного контроля  на подведомственной территории; 
3.30. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством, Уставом Невельского муниципального округа, муниципальными правовыми актами.

IV.
Права Отдела

Для исполнения своих функций Отдел вправе:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от территориальных органов федеральных органов государственной власти, региональных органов государственной власти, органов местного самоуправления Невельского муниципального округа, структурных подразделений Администрации Невельского округа, организаций, документы          и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесённых к функциям Отдела;

4.2. Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесённым к функциям Отдела;

4.3. Разрабатывать и утверждать в установленном порядке методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесённым                              к функциям Отдела;

4.4. Давать государственным органам, органам местного самоуправления, организациям и гражданам разъяснения по вопросам, относящимся к функциям отдела, осуществлять подготовку ответов                          на сообщения из открытых источников, затрагивающих деятельность Отдела, в том числе размещённых в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

4.5. Пользоваться сведениями информационных банков данных, имеющихся в Администрации округа, для надлежащего исполнения функций Отдела;

4.6. Готовить в установленном порядке предложения по объёмам финансирования для исполнения функций Отдела;

4.7. Составлять протоколы об административных правонарушениях                      в порядке, установленном законодательством;

V.
Руководство, организация деятельности Отдела

5.1. Территориальный отдел возглавляет начальник территориального отдела, который назначается и освобождается от должности Главой Невельского муниципального округа в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством                                      о муниципальной службе.

5.2. Квалификационные требования к профессиональным знаниям                         и навыкам начальника Отдела:

5.2.1. Наличие высшего образования или среднего профессионального образования;

5.2.2. Наличие не менее двух лет стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки;

5.2.3. Знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);

5.2.4 Знание правовых основ:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ                                          «О противодействии коррупции»;

- Закона Псковской области от 30 июля 2007 г. № 700-ОЗ                                   «Об организации муниципальной службы в Псковской области»;

- Устава Невельского муниципального округа;

5.2.5. Знание основ делопроизводства и документооборота;

5.2.6. Знание и навыки в области информационно-коммуникационных технологий;

5.3. Начальник Отдела подчиняется Главе Невельского муниципального округа, а непосредственно по вопросам деятельности Отдела - дополнительно управляющему делами. 

5.4. В случае временного отсутствия начальника Отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность) его обязанности временно осуществляет специалист Отдела.

5.5. Должностная инструкция начальника Отдела утверждаются Главой Невельского муниципального округа.

5.6. Начальник территориального Отдела:

5.6.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела на принципах единоначалия, выполняет обязанности в соответствии                               с настоящим Положением и должностной инструкцией; 

5.6.2. По решению Главы Невельского муниципального округа наделяется правом подписи от имени Администрации Невельского муниципального округа муниципальных контрактов, договоров, иных документов для обеспечения деятельности территориального отдела в соответствии с функциями, определенными настоящим Положением.

5.6.3. Несёт персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством;

5.6.4. Подотчётен и подконтролен Главе Невельского муниципального округа за надлежащую организацию работы и деятельность Отдела;

5.6.5. Разрабатывает изменения в положение об Отделе, определяет порядок работы специалистов Отдела, разрабатывает должностные инструкции работников Отдела и представляет их на утверждение управляющему делами;

5.6.6. Направляет управляющему делами предложения по совершенствованию работы Отдела;

5.6.7. Даёт указания, обязательные для исполнения работниками Отдела, организует и проверяет их выполнение;

5.6.8. Подписывает служебную документацию в пределах компетенции Отдела;

5.6.9. Несёт персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в Отделе;

5.6.10. Осуществляет иные функции в соответствии с задачами                           и функциями Отдела, предусмотренными настоящим Положением                                 и должностным регламентом.

VI. Ответственность Отдела

6.1. Начальник отдела и работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, за нарушение запретов и несоблюдение ограничений, предусмотренных федеральным законодательством в сфере противодействия коррупции.

VII. Контроль за деятельности Отдела

7.1. Контроль за деятельностью Отдела осуществляют Глава Невельского муниципального округа, управляющий делами, уполномоченные органы в пределах их компетенции.
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